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1. Öğretim Elemanı Sistemine Giriş 

1.1. Sisteme Giriş Yapılması 

Sisteme giriş için https://ubys.eskisehir.edu.tr/  

adresinde “Kullanıcı adı” alanına T.C. Kimlik No, 

“Şifre” alanına ise kullanıcı şifresi yazılarak  

“Giriş Yap” butonuna basılır. 

 

 
 

“Giriş” butonuna basıldıktan sonra Öğretim 
Elemanları pozisyonu seçilmelidir. 
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1.2. Öğretim Elemanı Sistemine Giriş Yapılması 

Öğretim Elemanı Sistemine erişmek 

için sol üst kısımdaki Menü işaretine 

tıklanır. 

 

 
 

Öğretim Elemanı Sistemine 

tıklanarak alt menüleri 

görüntülenebilir. 

 

 
 

Kişisel Kısayollar alanına Öğretim 

Elemanı Sistemi alt menülerini 

eklemek mümkündür. Ekleme işlemi 

için düzenleme ikonuna tıklanır.  

 

 
 

Düzenle butonuna tıkladıktan sonra 

ikonuna tıklanarak istenilen 

bölümler Kişisel Kısayollar alanına 

eklenir. 
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2. Öğretim Elemanı ve Danışmanlık İşlemleri 

 
Öğretim Elemanı ve Danışmanlık İşlemlerine tıklandığında “Derslerim”, “Danışmanı Olduğum Öğrenciler”, 

“Haftalık Ders Programım”, “Öğrenci Ders Arama” sekmelerinin olduğu ekran açılır. 
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2.1. Derslerim 

Derslerim alanında üzerinize kayıtlı olan dersler listelenmektedir. Herhangi bir dersinizin üzerinde işlem 

yapmak istediğinizde ilgili dersi seçerek İşlemler alanına tıklayabilirsiniz. 

 

 
 

 

2.1.1. Detay Sayfası 

Detay Sayfasında sol 

menüden ulaşılabilecek 

şekilde Değerlendirme 

Sistemi, Dersi Alan Öğrenciler, 

Haftalık Ders İçerikleri, 

Ödevler, Duyurular vb. bilgiler 

bulunmaktadır. 
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Değerlendirme Sistemi 
kısmında, Derse ilişkin 

değerlendirme yöntemleri ve 

başarıya katkı yüzdelerinin 

girişi yapılır. Düzenle 

butonuna tıklanarak işlemler 

gerçekleştirilebilir. 

 

 
 

Açılan sayfada yeni sınav 

ekleme, sınav silme, sınav 

yüzdelerini ve sıralamalarını 

değiştirme işlemleri 

gerçekleştirilebilir. 

 

 
 

Dersi Alan Öğrenciler 
sayfasında istenen kritere göre 

sıralama yapılabilir. 

İşlemler kısmından öğrenciye 

özel mail/mesaj gönderilebilir, 

devamsızlık bilgilerine 

ulaşılabilir, öğrenci gözünden 

görünüm incelenebilir. 

 

 
 

Duyurular alanından Yeni 

Duyuru Ekle butonuna 

tıklanarak derse ilişkin 

duyurular eklenir. 
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2.1.2. Not Giriş Ekranı 

 

Not girişi sayfasında Değerlendirme Sistemi, Açıklamalar, Not Girişlerinin yapıldığı bölümler yer alır. 

 

 
 

 
 

Değerlendirme Sistemi 

bölümünde ders için 

tanımlanan Sınav Türleri, 

Sınav Adları, Yüzde Bilgileri, 

Not Giriş Tarihleri ve İlan 

Etme işlemi (İlan edildi ise 

tarihi) bilgileri bulunur. 
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Açıklamalar bölümünde not 

girişinde dikkat edilmesi 

gereken bilgilendirmeler yer 

alır. 

 

 
 

Not Girişi bölümünde Dersin 

adı, Şubesi, Dersi alan 

öğrencilerin ad, soyad ve 

öğrenci no bilgileri ile not giriş 

alanları, devam durumu, not 

sistemi ve açıklama yer alır. 

 

 
 

Not giriş işlemi tek tek manuel 

olarak yapılabileceği gibi (1) 

Excel ikonuna (2) tıklanarak 

toplu giriş de yapılabilir. 

 

 
 

Notları toplu girmek için 
Örnek şablon (1) 
doğrultusunda hazırlanan 

dosya Dosyalar (2) alanına 

yüklenir ve Aktar (3) 

butonuna tıklanır. 
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Aktarma işlemi 

gerçekleştiğinde öğrenci 

bilgileri ve notları görüntülenir. 

Onayla butonuna tıklanarak 

notlar toplu olarak yüklenir. 

 

 

 

 
 

 

 

Kaydet ve Hesapla butonuna 

tıklanır ve not hesaplamaları 

gerçekleşir. Öğrencilerin 

notlarını görebilmeleri için  

İlan Et butonuna tıklanır. 
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Ekrana uyarı ve bilgi yazısı 

çıkar. Evet Onaylıyorum 

butonuna basıldığında sınav 

ilanı gerçekleşmiş olur. 

 

 
 

İlan kısmında tarih bilgisi yer 

alır ve öğrenciler notlarını 

görebilirler. İlanı Geri Al 
butonuna tıklanarak notlar 

yayından kaldırılabilir. 

 

 
 

Ekranda çıkan Uyarı alanında 
Evet butonuna tıklandığında 

sınav ilanı kaldırılır. 

 

 
 

Sınav ilanının kaldırıldığına 

yönelik sistem tarafından 

otomatik olarak tarafınıza 
SMS gönderilir. 
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2.1.3. Mail Gönder 

Herhangi bir dersin 

öğrencilerine toplu mesaj 

göndermek için İşlemler 

alanında Mail Gönder 
butonuna tıklanır. 

 

 
 

Mail konu başlığı, metni 

yazılarak varsa dosya 

eklenerek Gönder butonuna 

tıklanır. 

 

 
 

 

2.1.4. Yoklama İşlemleri / Toplu Devamsızlık Girişi 

Yoklama işlemlerine 

gerçekleştirmek için iki farklı 

alandan giriş yapılabilir. 

Öğretim Elemanı Sistemine 

tıklanarak alt menüden giriş 

yapılabilir. 
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Açılan sayfada işlem yapılmak 

istenen ders seçilerek yoklama 

işlemleri gerçekleştirilebilir. 

 

 
 

Ayrıca Derslerim alanında ilgili 

dersin İşlemler menüsünde 

Toplu Devamsızlık Girişi 
bölümüne tıklanarak yoklama 

işlemleri gerçekleştirilebilir. 

 

 
 

İlgili hafta seçimi (4) 

gerçekleştirildikten sonra gerekli 

olması durumunda Blok Giriş 
Yap (2) seçeneği işaretlenir. 

Derse devam eden öğrenciler için 

ilgili saat veya blok girişlerindeki 

kutular (3) işaretlenir. Gerekli 

olması durumunda Yoklama 
Girişlerini Sil butonuna 

tıklanarak yapılan girişler 

temizlenir. Toplu girişler için 

Hafta Bazında Devamsızlık 
Güncelle butonu kullanılabilir.  

 

 
 

Hafta Bazında Devamsızlık 
Girişi sayfasında ilgili hafta 

seçilerek öğrencilerin tamamı 

devamlı veya devamsız olarak 

kaydedilebilir. 
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2.1.5. Listeler 

Derslerim alanında ilgili 

dersin İşlemler 
menüsünde Listeler 
bölümüne tıklanarak ilgili 

derse ilişkin raporlar 

alınabilir. 

 

 
 

Açılan sayfada öğretim yılı, 

dönem ve ders (1) bilgileri 

seçilerek Rapor Seçiniz 

alanından derse ilişkin 

alınmak istenen rapor veya 

liste seçilir. 

 

 
 

Seçmiş olduğunuz rapor 

yeni bir pencerede açılır. 

Rapor, Excel veya PDF 

formatında indirilebilir. 
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2.2. Danışmanı Olduğum Öğrenciler 

 

Öğretim elemanının mevcut dönemde danışmanı olduğu öğrencilerin Kayıtlanma Aşaması, Danışman 

Onayı vb. bilgilerinin listelendiği, öğrenciler ile mesaj ve mail alışverişinde bulunabildiği sayfadır. 
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2.2.1. Transkript Görüntüleme 

 

Herhangi bir öğrenci üzerinde işlem yapmak istediğinizde ilgili öğrencinin karışında yer alan İşlemler 
alanına tıklayabilirsiniz. Öğrencinin transkriptini incelemek için açılan pencerede Transkriptini 
Görüntüle alanına tıklanır. 
 

 
 

 
 

Transkriptini Görüntüle alanına tıklandığında öğrenciye ilişkin ders, yarıyıl, AKTS, yarıyıl not 

ortalaması, genel not ortalaması vb. bilgilere ulaşılabilir. Üst menüde yer alan Transkript Hesapla 

alanına tıklanarak öğrencinin not ortalaması üzerinde hesaplama yapılabilir. 
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Transkriptini Hesapla alanında öğrencinin ders durumları renk kodları ile gösterilmektedir. Öğrencinin 

harf notları üzerinde açılır menüden değişiklik yapılarak (1) Transkript Hesapla (2) butonuna 

tıklandığında öğrencinin not ortalamasında gerçekleşen değişiklik (3) görüntülenebilir. Sıfırla (4) 

butonuna tıklanarak yapılan işlemler temizlenip yeniden işlem yapılabilir. 
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2.2.2. Tarihsel Transkript Görüntüleme 

 

Öğrencinin tarihsel transkriptini incelemek için öğrencinin karışında yer alan İşlemler alanında açılan 

pencerede Tarihsel Not Dökümünü Görüntüle alanına tıklanır. 
 

 
 

 
 

Tarihsel Not Dökümünü Görüntüle alanına tıklandığında öğrenciye ilişkin ders, yıl ve dönem, AKTS, 

yarıyıl not ortalaması, genel not ortalaması vb. bilgilere ulaşılabilir. Üst menüde yer alan Transkript 
Hesapla alanına tıklanarak öğrencinin not ortalaması üzerinde hesaplama yapılabilir. 
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Transkriptini Hesapla alanında öğrencinin ders durumları renk kodları ile gösterilmektedir. Öğrencinin 

harf notları üzerinde açılır menüden değişiklik yapılarak (1) Transkript Hesapla (2) butonuna 

tıklandığında öğrencinin not ortalamasında gerçekleşen değişiklik (3) görüntülenebilir. Sıfırla (4) 

butonuna tıklanarak yapılan işlemler temizlenip yeniden işlem yapılabilir. 

 

 
 

 


